Samodzielny Zespot Publicznych Zaktadow Lecznictwa Otwartego Warszawa - Ochota

Samodzielny Zespot Publicznych Zaktadow Lecznictwa Otwartego Warszawa -
Ochota skupia w swoich strukturach 9 jednostek organizacyjnych, posiada ponad 40 poradni
specjalistycznych i1 pracowni diagnostycznych. Obejmujemy opieka zdrowotng ponad 60 tys.

pacjentow, gtownie zamieszkujacych dzielnice Ochoty, Ursusa oraz gming Raszyn.

Specjalista w Dziale Kadr i Plac

Miejsce pracy: Warszawa
Opis stanowiska:

e Zapewnienie prawidlowej i terminowej obstugi kadrowo-ptacowej pracownikoéw
zatrudnionych na podstawie uméw o prace, cywilno-prawnych i kontraktow

e Sporzadzanie list wynagrodzen (umowy o prace i umowy cywilnoprawne)

o Ewidencja czasu pracy pracownikow

o Aktualizacja i administrowanie danymi w informatycznym systemie kadrowo-
ptacowym ENOVA

e Przygotowywanie okresowych statystyk, raportow, zestawien kadrowo-ptacowych np.
na potrzeby jednostek organizacyjnych i instytucji zewngtrznych (GUS, ZUS,
PFRON, Ministerstwo Zdrowia, Urzad Pracy, komornik, itp.); biezaca wspotpraca w
tym zakresie.

Wymagania:

e Doswiadczenie w prowadzeniu obstugi kadrowo-ptacowej min. 3 lata w duze;j
jednostce

o Praktyczna znajomo$¢ przepisow z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych oraz podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

e Dobra znajomo$¢ pakietu MS Office w szczego6lnosci programu Excel oraz programu
Platnik

e Bardzo dobra organizacja pracy, odpowiedzialno$¢, komunikatywnos¢

e Mile widziane do§wiadczenie w placowce medycznej zatrudniajacej powyzej 200
0s6b oraz znajomo$¢ modutu RCP

Oferujemy:

e Umoweg o prace, mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji oraz nabycie doswiadczenia
zawodowego.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji klikajac w przycisk aplikowania.
Prosze o umieszczenie w CV oswiadczenia o nastepujacej tresci:
Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych umieszczonych w CV, innych
niz: imi¢ i nazwisko; data urodzenia; dane kontaktowe, wyksztatcenie; kwalifikacje

zawodowe i przebieg dotychczasowego zatrudnienia, do celu przeprowadzenia procesu
rekrutacyjnego na okreslone w ogltoszeniu stanowisko pracy.



Klauzula dla kandydata do pracy

1. Administratorem Pani/Pana danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Samodzielny Zespot Publicznych Zaktadoéw Lecznictwa Otwartego Warszawa —
Ochota (dalej jako SZPZLO) z siedzibg w Warszawie 02 — 353, adres e-mail:
sekretariat@szpzlo-ochota.pl.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych SZPZLO jest mozliwy pod adresem:
- SZPZLO Warszawa — Ochota, ul. Szczesliwicka 36, 02 — 353 Warszawa
- e-mail: iod@szpzlo-ochota.pl

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postgpowania
rekrutacyjnego:

- w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, ktore
obowigzuje od dnia 25 maja 2018 r. (dalej: RODO), tj. na podstawie ustawy Kodeks pracy,

-w pozostalym zakresie na podstawie zgody na przetwarzanie danych.

4. Dane osobowe beda ujawniane podmiotowi §wiadczacemu SZPLZO ustugi w zakresie IT.
5. Przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej

cofnigciem.

6. Dane osobowe bgda przechowywane do czasu zakonczenia obecnego postgpowania
rekrutacyjnego.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo:
e dostepu do danych osobowych jej dotyczacych;
o do sprostowania danych osobowych,

o zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

8. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9. Podanie danych nie jest obowigzkowe, aczkolwiek niezb¢dne do udziatlu w postepowaniu
rekrutacyjnym.



