Samodzielny Zespot Publicznych Zaktadow Lecznictwa Otwartego Warszawa - Ochota
skupia w swoich strukturach 11 jednostek organizacyjnych, posiada ponad 40 poradni
specjalistycznych i pracowni diagnostycznych. Obejmujemy opiekg zdrowotng ponad 60
tys. pacjentéw, gtéwnie zamieszkujgcych dzielnice Ochoty, Ursusa oraz gmine Raszyn.

Poszukujemy kandydatek/ kandydatéw na stanowisko:

Starszy Inspektor/ Inspektor ds. Zamoéwien Publicznych w Dziale Administracji

Miejsce pracy: Warszawa

Opis stanowiska:

weryfikacja sktadanych wnioskéw o udzielenie zamowien publicznych;
przygotowywanie projektow specyfikacji warunkow zamowienia;
przekazywanie wymaganych ogtoszen i informacji do Urzedu Publikacji Unii
Europejskiej i/lub Biuletynu Zamdwien Publicznych;

zamieszczanie ogtoszen i informacji na stronie internetowej prowadzonego
postepowania-zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych;
przekazywanie wykonawcom specyfikacji warunkow zamowienia oraz zaproszen do
skfadania ofert;

pisemne udzielanie wyjasnien wykonawcom dotyczgcych dokumentow
przetargowych;

udziat w pracach komisji przetargowej;

dokumentowanie postepowan;

prowadzenie spraw zwigzanych z odwotaniami;

uczestniczenie w negocjacjach przed zawarciem umow w trybie z wolnej reki;
przeprowadzanie postepowan w sprawach zamowien, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130.000 zf;
przygotowywanie projektow umow w sprawach, do ktérych nie stosuje sie
przepisow ustawy 'Prawo zaméwien publicznych'

przygotowywanie umoéw do podpisu;

sprawdzanie poprawnosci i zgodnos$ci zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy z wymogami specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;
weryfikacja sktadanych wnioskéw o udzielenie zamoéwienia dodatkowego lub
uzupetniajgcego;

przeprowadzanie konkurséw na swiadczenia medyczne (fakultatywnie);
przygotowywanie aneksow do umow;

prowadzenie ewidencji i rejestru zamowien publicznych, konkurséw na $wiadczenia
zdrowotne i zawartych umow;

prowadzenie korespondencji w zakresie powierzonych spraw.



Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze (preferowane: ekonomiczne, administracja, zamowienia
publiczne, techniczno-budowlane);

kilkuletnie doswiadczenie na stanowisku min. specjalisty w zamdwieniach
publicznych (minimum 3 lata);

Zznajomosc przepiséw z zakresu prawa zamoéwien publicznych, finansow
publicznych;

umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy wtasnej;

umiejetnos¢ prowadzenia postepowan oraz dokumentacji zgodnie z PZP;
opracowywanie planow zamdéwien publicznych,;

umiejetnosé prowadzenia formalnej korespondenciji, przygotowywanie pism;
praktyczna znajomosc¢ pakietu MS Office (Word, Excel, Outlook);

rzetelnosc¢, odpowiedzialnosg;

zdolnosc¢ do pracy nad kilkoma zadaniami rownoczesnie przy zachowaniu oceny
priorytetow;

inicjatywa/ przedsiebiorczos¢;

rzetelnosc i dbatosc o jakos¢ wykonywanej pracy,

komunikatywnosc¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole.

Oferujemy:

umowe o prace;

pakiet benefitéw pozaptacowych (karta multisport, ZFSS);
mozliwos$¢ podnoszenia kwalifikacii;

nabycie doswiadczenia zawodowego.



1. Administratorem Pani/Pana danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji
jest Samodzielny Zespdt Publicznych Zaktadéw Lecznictwa Otwartego Warszawa —
Ochota (dalej jako SZPZLO) z siedzibg w Warszawie 02 — 353, adres e-mail:
sekretariat@szpzlo-ochota.pl.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych SZPZLO jest mozliwy pod adresem:
- SZPZLO Warszawa — Ochota, ul. Szczesliwicka 36, 02 — 353 Warszawa
- e-mail: iod@szpzlo-ochota.pl

3. Dane osobowe bedg przetwarzane:
a) w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego:
- w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, ktére obowigzuje od dnia 25 maja 2018
r. (dalej: RODO), tj. przepisow ustawy Kodeks pracy,

- W pozostatym zakresie na podstawie zgody na przetwarzanie danych.

b) w przypadku osoby przyjmowanej do pracy - w celu wystawienia skierowania na
badania lekarskie, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. przepiséw ustawy Kodeks

pracy.

4. Dane osobowe bedg ujawniane podmiotowi swiadczgcemu SZPLZO ustugi
w zakresie IT.

5. Przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

6. Dane osobowe bedg przechowywane do czasu zakonczenia obecnego postepowania
rekrutacyjnego.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo:
« dostepu do danych osobowych jej dotyczacych;

« do sprostowania danych osobowych,
e zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

8. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9. Podanie danych nie jest obowigzkowe, aczkolwiek niezbedne do udziatu
w postepowaniu rekrutacyjnym.

Prosze o umieszczenie w CV o$wiadczenia o nastepujgcej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych umieszczonych w CV, innych
niz: imie i nazwisko; data urodzenia; dane kontaktowe, wyksztatcenie; kwalifikacje
zawodowe i przebieg dotychczasowego zatrudnienia, do celu przeprowadzenia procesu
rekrutacyjnego na okreslone

w ogtoszeniu stanowisko pracy.
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